UBND HUYEN TAM NONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC TAN CONG SiNH Doc 1ap — Tu do — Hanh phic
S6: 123/QD-THTCS Tam Nong, ngay 09 thang 9 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché 1am viéc ciia Ban vin dong thue hién
Quy ché dan chi trong nha truong

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC TAN CONG SINH

Can cir Nghi dinh s6 04/ND-CP ngay 09 thing 01 nam 2015, nghi dinh vé
viéc thuc hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuwoc va don
Vi su nghiép cong ldp,

Can cir Théng tw s6 ]1/2OZQ/TT-BGDBT, ngay 19 thang 5 nam 2020 cua
Bo truong Bo giao duc dao tao vé viéc ban hanh thong tw huong dan thuc hién
ddn chu trong hoat dong cua co so gido duc cong lap;
) Can cir Théng tw s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua Bo
Gido duc va Pao tao, Théng tw Ban hanh Diéu 1é Truong tiéu hoc;

Theo dé nghi cua ban vdn dong thuc hién Quy ché dan chii & co 6,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hénh’kém theo quyét dinh nay Quy ché 1am viéc cua Ban vén
dong thuc hién quy ché dan chu Truong Tiéu hoc Tan Cong Sinh ké tir nam hoc
2024 - 2025.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky.

Piéu 3. Truéng Ban véan dong thyc hién Quy ché dan chu & co sd, cac thanh
vién Ban vén dong va cac doan thé, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyeét dinh nay./.
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QUY CHE
Lam viéc caa Ban vin dong thwe hién Quy ché dan chi
Trwong Tiéu hoc Tan Céng Sinh
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 123/0P-THTCS, ngay 09/9/2024
cua Hiéu truong Truong Tiéu hoc Tan Céng Sinh)

] Chuong I
CHUC NANG, NHIEM VU

Piéu 1. Chirc niing

Ban van dong thyuc hién quy ché dan chu & co so trudng Tiéu hoc Tan Cong
Sinh (sau day goi la Ban van dong) c6 churc nang tham muu giup Chi bg, Hi€u
trudng chi dao thuc hién cac Chi thi, Nghi quyét cua Pang, chinh sach, phap luat
ciia Nha nudc vé thuc hién quy ché dan chi & co so trong hoat dong ciia nha
truong.

Pi¢u 2. Nhiém vu ciia Ban van dong

1. Ban van dong thuc hién quy ché dan chu chiu sy 13nh dao, chi dao truc tiép
cua Bi thu chi b, Hi¢u trudng.

2. Tham muu cho Chi bg, Hi¢u truong xay dung va ban hanh ké hoach chi
dao, t6 chirc thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong cua nha truong.

’ 3. vTham muu gho Hiéu tmc’mg chi dao t6 chtrc trién khai, hu:éng dan, don
doc, kiém tra, so két, tong két viéc thuc }}ién cac ,Chi thi, Nghi quyét ctua cua
bang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc ve quy ché dan chu ¢ co so.

4. Binh ky bao cdo két qua thuc hién quy ché dan chu ¢ co so; dé xuat nhimng
chu truong, giai phap nham phat huy quyén 1am chu ciia can b, vién chire va kién
nghi co quan c6 tham quyén xur Iy nhiing trudng hop vi pham quy ché dan chu &
CO SO.

] Pé nghi cac to chirc doan thé trong truong vé nhitng van dé can giai quyét
de tiép tuc thuc hi¢n quy ché dan chu & co s6.

6. Thuc hién nhitng nhiém vu khac ¢6 lién quan do Hiéu trudng giao.

Piéu 3. Nhiém vu ciia Truwéng ban van dong

1. Tiép nhén su chi dao, hudng dan ctia Ban van dong thuc hién quy ché dan
chu cua cap trén.



2. Trigu tap, td chirc cac cudc hop cua Ban van dong.

3. Thay mit Ban van dong giai quyét cac cong viéc thuong xuyén giira cac ky
hop cuia Ban van dong.

4. Xay dung ké hoach hoat dong theo dinh ky ctia Ban van dong va ké hoach
kiém tra viéc thuc hi¢n quy ché dan chu & cac don vi truc thudc.

5. Pinh ky t6 chirc danh gia két qua viéc thuc hién quy ché dan chu trong nha
trrong; to chirc hoi nghi so két, tong két viéc thuc hién quy ché dan chu va cac
van ban chi dao cua cap trén.

Piéu 4. Nhiém vu ciia cac thanh vién Ban van dong
1. Thuc hién cac nhiém vy theo ké hoach da dugc Ban van dong phan cong.

2. Phdi hop véi cac doan thé trong nha trudng nham thyc hién thanh né nép,
thuong xuyén va c¢6 hiéu qua quy ché dan chu ¢ co s6.

3. B4o cao dinh ky hang quy v6i Truong ban van dong vé hoat dong cua
minh theo nhiém vu dugc phan cong.

4. Tham dy day da cac phién hop cta Ban van dong.
) Chuong 11 )
TO CHUC BQO MAY VA QUYEN HAN

Piéu 5. T6 chirc bd may

1. Ban van dong c6 Truong ban, phd ban va cac thanh vién.

2. Hi¢u truong hodac Pho Hiéu truéng la Trudng ban van dong; oph(') hiéu
trudng, chu tich Cong doan 1a pho ban va lanh dao cac t6 chirc doan thé 1a thanh
vién Ban van dong.

3. Thu ky hoi dong nha truong 1 thanh vién kiém thu ky ctia Ban van dong.

Piéu 6. Quyén han

1. Buoc quan h¢ lam viéc tryc tiép v6i cac doan thé vé trién khai xay dung va
thuc hién quy ché dan chu & co sé.

2. Puoc dé nghi cung cap tai liéu, thong tin co lién quan vé viéc xay dung ké
hoach va thuc hién quy ché dan chu ¢ co so.

3. Puoc dy cac hoi nghi trién khai, so két, tong két viéc thuc hién quy ché
dan chu co sé cua cac don vi truc thudc.

4. Trong chi dao, quan hé cong tac trong th, vuc thuc hién quy ché dan chu
& co sd, Truong ban van dong duogce st dung con dau cia truong.

Chwong I1I
CHE PO LAM VIEC

Diéu 7. Nguyén tac lam viéc



Trong lam viéc, Ban van dong thuc hién nguyén tic tap trung dan chu, thao
luan tap the quyét dinh theo da s0. Nhing van dé dua ra thao luan, cac thanh vién
dugc quyén dan chu ban bac, néu ¥ kién ca nhan chua duoc théng nhat thi duoc
bao luu y kién. Khi da c6 két luan ciia Trudng ban thi cac thanh vién phai nghiém
tuc chap hanh.

Piéu 8. Trach nhiém ciia Truwéng ban vin dong

1. Phu trach chung, chiu trach nhiém trudc Hiéu truong vé didu hanh hoat
dong cuia Ban van dong.

2. Chu tri va két luan cac cudc hop cua Ban van dong.

3. Truc tiép chi dao, cho y kién vé mot sb cong tac dot XuAt, cép bach lién
quan dén thuc hién quy ché dan chu ¢ co so.

Pi¢u 9. Trach nhiém ciia cac thanh vién

1. Cac thanh vién tuy theo chic nang, nhiém vu trong b0 may nha truong,
dugc phan cong theo doi chi dao, to chic thuc hién cac ndi dung cong tac phu
hop.

2. Tham muu, tu van cho Ban van dong vé linh vuc c6ng tac chuyén mén cé
lién quan; giai quyét nhitng cong viéc thudc chirc nang chuyén mon va nhiém vu
dugc Ban van dong giao.

3. Giup Trudng ban theo doi, diéu hanh, chi dao viéc thuc hién quy ché dan
chu ¢ co s¢ theo linh vuc duge phan cong.

4. Pon dbc, chi dao thuc hién nhirng cong viéc Ban van dong da ban bac,
quyét dinh; thuong xuyén bao cdo dé xuat voi Ban van dong dé c6 bién phap chi
dao kip thoi viéc thuc hién quy ché dan chu ¢ co so.

5. Pugc Trudng ban van dong uy nhiém tham dy cic cudc hop chuyén dé,
tap huan chuyén moén vé thuc hién quy ché dan chu ¢ co s¢; theo doi nam tinh
hinh, tham gia cac doan kiém tra vé thuc hién quy ché dan chu ¢ co so.

Pi¢u 10. Trach nhiém ciia Thu ky Ban vin dong

1. Thuong xuyén gitt mdi lién hé chit ché véi cac thanh vién Ban véan dong,
bao dam cho hoat dong thiét thuc, hi¢u qua.

2. Chu dong dé xuit cac cudc hop Ban van dong thuong ky va dot xudt; lam
dau mdi tiép nhan cong van va cac hinh thic thong tin giri ¢én Ban van dong

3. Phdi hop véi cac thanh vién ban van dong, ca nhan c6 lién quan chuan bi
chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Ban van dong; chuan bi ndi dung cac cudc
hop trinh Truong ban vén dong quyét dinh; chuan bi cc vin ban bao cdo, hudng
dan, tong hop s6 liéu, tinh hinh thyc hién quy ché dan cha ¢ co s6.

Piéu 11. Ché dj sinh hoat

~ 1. Ban van dong hop dinh ky 6 thang mot lan, khi can thiét c6 the hop dot
Xuat hodc theo chuyén de.



2. Céc van ban phuc vu cho céac cudc hop cua Ban van dong duoc giri dén cac
thanh vién trudce it nhat 3 ngay dé cac thanh vién nghién ctru trudc dam bao cudc
hop c6 chat lugng.

3. Céc thanh vién Ban van dong c6 trach nhiém tham gia sinh hoat day du va
tich cuc dong gdép ¥ kién; néu co6 1y do vang mét can bao cao cho Truong ban van
dong biét, khong cir nguoi khac du hop thay.

4. Theo tinh chit cua timg cudc hop, ngodi cac thanh vién, Ban van dong co
thé moi cac thanh phan khac c6 lién quan tham du cudc hop.

5. Trong mdi cudc hop, Thu ky c6 trach nhiém ghi bién ban day du, bao cao
két qua cho co quan c6 thim quyén va théng bao lai cho cac thanh vién Ban van
dong.

Chu’0’ng v ]
QUAN HE CONG TAC

Pi¢u 12. Quan hé véi Ban Chi dao cap huyén

Ban van dong chiu sy hudng dan, kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu cua
Ban Chi dao cap huyén; thuong xuyén giir moéi lién h¢, bao dam cac ché do bao
céo dinh ky, dot xuat theo yéu cau cua Ban Chi dao cap huyén.

Pi¢u 13. Quan hé véi cap uy Pang

Ban van dong chiu sy 1anh dao, chi dao vé moi mit cua cép uy Pang ma truc
tiép va thuong xuyén la Bi thu chi bg; 1am viéc theo chuong trinh, ké hoach cu
the.

Piéu 14. Quan hé cong tac véi cac doan thé trong nha truong

Ban van dong co6 trach nhiém chi dao, kiém tra, don doc, huéng dan nhiing
van dé€ co lién quan dén viéc thuc hién quy ché dan chu & co s¢ doi voi vot cac
doan thé trong nha truong.

) Chuong V
PIEU KIEN HOAT bONG

Piéu 15. Kinh phi hoat dong
’ 1. Héng nam, Thu ky 1ap du toan kinh phi hoat dong ctia Ban van dong theo
ché do6 tai chinh hién hanh.
2. Cac ndi dung chi, me chi cho cic hoat dong ctia Ban van dong thuc hién
theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc.
Pi¢u 16. Phuong tién lam viéc va diéu kién hoat dong

1. Phuong tién lam vi¢c va diéu kién hoat dong cua cac thanh vién Ban van
dong do don vi noi cac thanh vién cong tac dam nhiém.



2. Trong qua trinh thyc hi¢n nhi¢ém vy cia Ban van dong, céc thanh vién Ban
van dong co6 thé st dung bd may ctiia don vi noi minh cong tac dé thuc hi¢n nhi¢m
vu dugc phan cong.

) Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 17. Diéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay duoc trién khai, quan triét dén tat ca thanh vién Ban van dong
de€ phdi hop t6 chic thyc hién.

2. C4c thanh vién Ban van dong co trach nhiém thuc hién day du nhitng quy
dinh cua Quy ché nay.

3. Trong qua trinh td chuc thue hién, néu c6 van dé chua phu hop, Ban van
dong kip thoi bdo cdo voi Hi€u trudng dé xem xét, stra doi1 bo sung.
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